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B |INFORMES |
4250 | 022 02 O |Informe de Asistencia ylo Asesoria técnica 2 5 X | x |Los Informes de Asistencia y Asesoria Tecnica es informacion
= = — 2 que hace referencia a todo lo relacionado con la planificacion,
* |Agenda . \ ‘ ejecucion y seguimiento de las asistencias técnicas que son
> |Informe de labores y legalizacion . ‘ ‘ realizadas en la dependencia . El tiempo de retencion
| ‘ transcurre cuando el expediente es aprobado y firmado por el
Coordinador. Culminado el tiempo en el archivo central, la
| serie se conservara en su soporte original, ya que represental
el testimonio de la gestion del INS en asistencias técnicas.
4250 022 15 O |Informe de Gestion 5 5 X Los Informes de Gestion son documentos que evidencian laf
T B} ‘ B ‘ actividades realizadas por el grupo durante un determinado
Informe de actividades y seguimiento del Plan | tiempo, el cual es entregado a la Direccion de Investigacion
° Operativo Anual-POE (digital o papel) j para su publicacion en la pagina web. El tiempo de retencion
1 transcurre cuando el informe es publicado.
‘ ‘ Cumplido el tiempo de retencion se elimina la serie, ya que
1 |
‘ ‘ estos informes se consolidan de manera general en la Oficina
\ | de Planeacion.
|
4250 | 022 35 O |Informes de Formacion de Investigadores 10 [ s X x [Los Informes de Formacion de Investigadores son documentos
— - — -~ +———|que evidencian el proceso realizado para la formacion delf
* |Informes ) ] ‘ estudiante o pasante dependiendo de la aprobacion de Ia tesis.
*  |Documentos de Tesis de! estudiante | E! tiempo de retencion transcurre cuando el estudiante ﬁnalicel
« |Copia de resolucién de anrobacion plaza afio rural 1 las actividades de formacion. Culminado el tiempo en el
P P fon p ‘ archivo central, la serie se conservara en su soporte original, y|
« |Publicacién 1 se realizara una seleccion del 10% producido anual a partir
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coDIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES-SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTO
DEP S = Gestion | Central H1E]RLR
T — GCT 11EUUU UE SEICCLIUN SiSielialtd, UoTiue SE seiecenarary
; aquellos informes que aporten valor cientifico e historico a las
. | investigaciones realizadas por el INS. ”
B |PROYECTOS
4250 033 05 O Proyectos de Investigacion 10 10 X x |Los Proyectos de Investigacion son documentos que
| W - | ) N (S | evidencian las actividades que se llevan acabo para ell
*  |Proyecto version final l desarollo de la investigacion acerca de enfermedades
« |Actas bacterianas y flngicas que son de gran importancia para INS.
' Avales Comité de Etica Métodos de Investigacion | El tiempo de retencion transcurre, cuando Colciencias o el INS
| (CEMIN) ‘ firma el contrato de terminacién del proyecto Cumplido el
I%nformes seqiin solicitud de la entidad tiempo en el archivo central la. serie se conservara en su
* financia dorag soporte original, ya que adquiere valores secundarios de

Informes de supervision de contratos (informe final !
del contrato)

»  Publicaciones (digital, papel u otro medio)
= Comprobantes de Ingreso y Egreso
Memorias de Encuestas entrevistas u otros

instrumentos del proyecto
Documentos de recopilacion de informacién y

resultados (digital, papel u otro medio)

+ Capacitaciones
Presentaciones en eventos (digital, papel u ofro
medio)

| |
= Comunicaciones relacionadas con el proceso
' \
* |Informes de actividades 1

23

investigacion, cientificos y técnicos para el INS.
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Gestion Central

. Infoymes de resultados de d|agn/dst/co (\aQIlca}

CONVENCIONES:

\

| B Serie

|u Subserie e Tipo Documental ]

| CT: Conservacion Total

|E Eliminacion |S Se!ecc\cn \ |D Digitalizacion

W/l

M\

Respoésable Unidad Productora

Secretario/a General
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